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ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ


Ημερομηνία ανάρτησης ανακοίνωσης: 30/11/2015
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Η Veltio, εταιρεία συμβούλων πληροφορικής, αναζητά 1 τεταρτοετή ή επί πτυχίω φοιτητή ή φοιτήτρια των Τμημάτων ΟΔΕ , Λ/Χ, Οικ. Επιστημών, Διεθνών Σπουδών ή και Εφ.Πληροφορικής του Πανεπιστημίου Μακεδονίας, για 3μηνη Πρακτική Άσκηση στις εγκαταστάσεις της στη Θεσσαλονίκη. Η συγκεκριμένη θέση πρακτικής, αφορά την ενίσχυση του Administration department της εταιρίας μας και θα δώσει  στο άτομο που θα την καλύψει την ευκαιρία να αναπτύξει τις γνώσεις και τις δεξιότητες του μέσα σε ένα δυναμικό, φιλικό και διαρκώς αναπτυσσόμενο περιβάλλον. 

Η εταιρεία παρέχει στους/στις ασκούμενους/νες φοιτητές/τριες: 
· Αμοιβή 400€/ μήνα Πρακτικής Άσκησης, μέσω του Πανεπιστημίου Μακεδονίας 
· Ασφάλιση σε περίπτωση εργατικού ατυχήματος, μέσω του Πανεπιστημίου Μακεδονίας 
	Αριθμός Θέσεων
	Τμήμα 
	Διάστημα άσκησης
	Αντικείμενο Πρακτικής Άσκησης
	Επιθυμητά Προσόντα:



	   1

	ΟΔΕ
 Λ/Χ
ΟΕ

ΔΕΟΠΣ

ΕΠ
	1/01/2016-31/3/2016
	· Γενικές διοικητικές λειτουργίες για την υποστήριξη των διεθνών δραστηριοτήτων της  εταιρίας και των διάφορων projects. 
· Διαχείριση εισερχόμενης και εξερχόμενης  επικοινωνίας. 
· Οργάνωση δεδομένων, ημερολογίων, καθορισμός συναντήσεων. 

· Διαχείριση των ταξιδιωτικών εγγράφων του προσωπικού.
· Συνεργασία με τα μέλη της ομάδας για την ομαλή ροή όλων των διοικητικών λειτουργιών της εταιρίας
	· Άριστα Αγγλικά
· Επικοινωνιακή προσωπικότητα 
· Ικανότητα ταχείας εκμάθησης και προσαρμογής 
· Ικανότητα να θέτει προτεραιότητες και να αξιολογεί καταστάσεις. 
· Ικανότητα να διαχειρίζεται πολλαπλές εργασίες.
· Άριστη γνώση ΜS Office (Κυρίως Word, Excel, PowerPoint)
· Ευγένεια και φιλικότητα 
· Λήψη πρωτοβουλιών αλλά και ικανότητα συνεργασίας στα πλαίσια της ομάδας


	
	
	
	
	


Υποβολή Αιτήσεων:

30/11/2015 – 15/12/2015
Δευτέρα έως Παρασκευή, 11:00-13:00,
Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Πανεπιστημίου Μακεδονίας.
ΝΕΑ ΘΕΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ











Προσοχή! Η θέση δύναται να καλυφθεί πριν την εκπνοή της ανωτέρω προθεσμίας εάν ο Φορέας καταλήξει στο Φοιτητή που επιθυμεί να απασχολήσει.


