
  

Προσοχή! Η θέση δύναται να καλυφθεί πριν την εκπνοή της ανωτέρω προθεσμίας 
εάν ο Φορέας καταλήξει στους Φοιτητές που επιθυμεί να απασχολήσει. 

 
 

 
Ημερομηνία ανάρτησης ανακοίνωσης : 29/09/2020 

ΝΕΑ ΘΕΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ  

Η Παπαδόπουλος Α.Ε. αναζητά 1 τεταρτοετή ή επί πτυχίω, 

φοιτητή/τήτρια των τμημάτων Οικονομικών Επιστημών, 

Οργάνωσης & Διοίκησης Επιχειρήσεων ή Διεθνών & Ευρωπαϊκών 

Σπουδών του Πανεπιστημίου Μακεδονίας, για 6μηνη Πρακτική 

Άσκηση  με έναρξη της πρακτικής 01/11/2020.  

 

Ο φορέας παρέχει στους/στις ασκούμενους/νες φοιτητές/τήτριες:  

 Αμοιβή 400€/ μήνα Πρακτικής Άσκησης, μέσω του Πανεπιστημίου 
Μακεδονίας 

 Ασφάλιση σε περίπτωση εργατικού ατυχήματος, μέσω του Πανεπιστημίου 
Μακεδονίας 

 
Αναλυτικά το αντικείμενο της άσκησης και τα επιθυμητά προσόντα: 

 
Τμήμα 

Φοίτησης 
Αριθμός 
Θέσεων 

Διάστημα 
άσκησης 

Αντικείμενο Πρακτικής  
Άσκησης 

Επιθυμητές 
γνώσεις 

ΟΕ/ΟΔΕ/ 
ΔΕΣ 

1 

 1/11/2020 – 

30/4/2020 

 

Θέση: Υπάλληλος Διοικητικής 

Υποστήριξης 

• Υποστήριξη τηλεφωνικού κέντρου & 

email 

• Προγραμματισμός συναντήσεων και 

μετακινήσεων διοίκησης 

• Παρακολούθηση λειτουργικών 

αναγκών καταστήματος 

• Διατήρηση αρχείων εξόδων 

• Προετοιμασία reports 

• Αρχειοθέτηση εγγράφων 

• Καθήκοντα υποδοχής/φιλοξενίας 

επισκεπτών 

 Άριστη γνώση και χρήση 

Η/Υ και MS Office 

  Ευχέρεια στην 

επικοινωνία και στις 

διαπροσωπικές σχέσεις 

 Οργάνωση και 

διαχείριση χρόνου 

 Υπευθυνότητα, 

πρωτοβουλία και 

αυτονομία 

 

Υποβολή Αιτήσεων: 
Στο e-mail : practice@uom.edu.gr και στα τηλέφωνα: 2310 891 259-

2310 891 304 και 2310 891 320 
Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Πανεπιστημίου Μακεδονίας 

 

 

 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΗΣΗΣ 

http://neda.com.gr/
mailto:practice@uom.edu.gr

