
  

Προσοχή! Η θέση δύναται να καλυφθεί πριν την εκπνοή της ανωτέρω προθεσμίας 
εάν ο Φορέας καταλήξει στους Φοιτητές που επιθυμεί να απασχολήσει. 

 
 

 
Ημερομηνία ανάρτησης ανακοίνωσης: 06/12/2022 

ΝΕΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ  

 
Η VELTIO GREECE LTD, αναζητά 1 φοιτητή ή φοιτήτρια (τεταρτοετής ή επί πτυχίω) από τα 

τμήματα ΒΣΑΣ/ΟΕ/ΟΔΕ/ΛΧ/ΔΕΣ του Πανεπιστημίου Μακεδονίας, για 3μηνη Πρακτική 

Άσκηση το διάστημα 1/2/2023 – 30/4/2023. 

Ο φορέας παρέχει στους/στις ασκούμενους/νες φοιτητές/τήτριες:  

 Αμοιβή 400€/ μήνα Πρακτικής Άσκησης, μέσω του Πανεπιστημίου 
Μακεδονίας 

 Ασφάλιση σε περίπτωση εργατικού ατυχήματος, μέσω του Πανεπιστημίου 
Μακεδονίας 
Αναλυτικά το αντικείμενο της άσκησης και τα επιθυμητά προσόντα: 

 

Τμήμα 
Φοίτησης 

Αριθμός 
Θέσεων 

Διάστημα 
άσκησης 

Αντικείμενο Πρακτικής  
Άσκησης 

Στοιχεία Υποψηφίου 

ΒΣΑΣ/ΟΕ/ΟΔ
Ε/ΛΧ/ΔΕΣ 

1 
1/2/2023 – 
30/4/2023 

 
• Coordinating office activities and 
operations to secure efficiency and 
compliance to company policies 
• Office Management • Maintain 
office security by following safety 
procedures and controlling access 
• Budget handling and payments 
execution (keep updated records of 
office expenses and costs, travel 
expenses management and 
reporting) • Conduct a variety of 
administrative tasks as assigned • 
Organize company events • Welcome 
visitors • Front office support • 
Operations management duties. 
• Supports the recruiting process via 
a variety of integrated HR systems • 
Generates reports for candidate 
pipeline • Identifies availability of 
current employees and creates new 
hire onboarding agendas • Posts and 
manages job postings in Veltio site 
and social media sites (LinkedIn, etc.) 

 

• Fluent English (written and 
spoken) 
• Strong communication and 
organization skills.  
• Ability to learn quickly.  
• Organizational skills with the 
ability to prioritize assigned 
tasks.  
• Effective multitasking 
abilities.  
• Ability to work well 
independently and as part of a 
team.  
• Outstanding communication 
and interpersonal abilities 
• High responsibility  
• Knowledge of Microsoft 
Office and Outlook email. 

 ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΩΝ ΣΤΟ EMAIL 
hr@veltio.com 

Στοιχεία Υποψηφίου 

 

 

 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΗΣΗΣ 

mailto:hr@veltio.com


  

Προσοχή! Η θέση δύναται να καλυφθεί πριν την εκπνοή της ανωτέρω προθεσμίας 
εάν ο Φορέας καταλήξει στους Φοιτητές που επιθυμεί να απασχολήσει. 

 
 

 • Fluent English (written 
and spoken) • Strong 
communication and 
organization skills. • 
Ability to learn quickly. • 
Organizational skills with 
the ability to prioritize 
assigned tasks. • Effective 
multitasking abilities. • 
Ability to work well 
independently and as part 
of a team. • Outstanding 
communication and 
interpersonal abilities 
• High responsibility • 
Knowledge of Microsoft 
Office and Outlook email. 

 


