
  

Προσοχή! Η θέση δύναται να καλυφθεί πριν την εκπνοή της ανωτέρω 

προθεσμίας εάν ο Φορέας καταλήξει στο Φοιτητή που επιθυμεί να 

απασχολήσει. 
 

 

 
Ημερομηνία ανάρτησης ανακοίνωσης: 24/09/2015 

ΝΕΑ ΘΕΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ  
Το Βιοτεχνικό Επιμελητήριο Θεσσαλονίκης αποτελεί Νομικό Πρόσωπο Δημοσίου 

Δικαίου [ΝΠΔΔ]. Το Βιοτεχνικό Επιμελητήριο Θεσσαλονίκης συμμετέχει ενεργά στην 

ανάπτυξη της επιχειρηματικής κοινότητας της περιφέρειάς του, με 

ποικίλες δράσεις, στο πλαίσιο μιας διττής του αποστολής 

που είναι η αποτελεσματική του λειτουργία ως 

θεσμοθετημένο όργανο της Ελληνικής Πολιτείας σε 

θέματα Οικονομίας, Ανάπτυξης και Προαγωγής του «ευ 

επιχειρείν», καθώς και η εξυπηρέτηση των χιλιάδων επιχειρήσεων μελών του στη 

βάση μιας σύγχρονης αντίληψης παροχής οριζόντιων και εξατομικευμένων 

υπηρεσιών στήριξης και καθοδήγησης. 

 

Ο Φορέας αναζητά 1 φοιτητή/τρια των Τμημάτων 

ΟΕ/ΟΔΕ/ΛΧ/ΕΠ/ΔΕΣ/ΒΣΑΣ του Πανεπιστημίου Μακεδονίας 

για την υλοποίηση 3μηνης Πρακτικής Άσκησης. 
 

Το αντικείμενο της άσκησης θα περιλαμβάνει: 

• Καταχώρηση παραστατικών προμηθευτών και δαπανών σε σύστημα 

οικονομικής-λογιστικής διαχείρισης, πρωτοκόλληση, δακρυλογράφηση 

εγγράφων.  

• Ενημέρωση ιστοσελίδας φορέα. 

• Συγκέντρωση – καταχώρηση στοιχείων σε εβδομαδιαίο ενημερωτικό δελτίο. 

• Προετοιμασία εκδηλώσεων, προετοιμασία συμμετοχής σε εκθέσεις, 

καταχώρηση στοιχείων επιχειρήσεων στο Γενικό Εμπορικό Μητρώο, έκδοση 

αντιγράφων και εγγραφές νέων επιχειρήσεων στο μητρώο επιχειρήσεων – 

μελών. 

• Αναζήτηση οικονομικών στοιχείων στο διαδίκτυο, αρχειοθέτηση εγγράφων, 

αποστολή e-mail & fax, τηλεφωνική επικοινωνία – ενημέρωση επιχειρήσεων, 

προετοιμασία συνεδριάσεων οργάνων διοίκησης.  

Επιθυμητά προσόντα:   

• γνώση της Αγγλικής γλώσσας 

• άριστη γνώση Η/Υ 

 

Υποβολή Αιτήσεων: 

24/09/2015 – 30/09/2015,  

Δευτέρα – Παρασκευή, 11:00-13:00, 

Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Πανεπιστημίου Μακεδονίας. 

 

 

 
 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ 


